	               BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	 TRƯỜNG ĐẠI HỌC BÁCH KHOA HÀ NỘI
	               Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	                  Số: 11-6/TB-ĐHBK-TCCB
	    Hà Nội, ngày 20  tháng 6 năm 2016


THÔNG BÁO
Về việc bổ sung thông tin của cán bộ, viên chức toàn trường

Để phục vụ tốt hơn công tác quản lý và cập nhật thường xuyên thông tin của CBVC trong hệ thống cơ sở dữ liệu và Hồ sơ cán bộ, Phòng Tổ chức Cán bộ trân trọng thông báo: 
1. Đề nghị các đồng chí Trưởng đơn vị Khoa/Viện/Phòng/Ban/Trung tâm được phép truy cập hệ thống CSDL cán bộ của đơn vị do phòng TCCB cung cấp account sẽ trích xuất dữ liệu cá nhân (sơ yếu lý lịch/ mẫu 2C),  và chuyển đến email từng cá nhân kèm theo mẫu phiếu bổ sung lý lịch CB,VC. 

2. Sau khi nhận được bản SYLL do Trưởng đơn vị cung cấp, đề nghị các CBVC kiểm tra thông tin của mình, nếu thấy thông tin nào không chính xác hoặc thiếu thì bổ sung vào mẫu phiếu bổ sung LLCB, VC.

3. Trong trường hợp các thông tin cá nhân đã chính xác, không cần sửa, bổ sung, nhưng đề nghị cá nhân ký xác nhận vào phiếu để phục vụ công tác quản lý của Trường.
4. Sau đó CBVC nộp “Phiếu Bổ sung Lý lịch CB,VC” về văn phòng Khoa/Viện/Phòng/Ban/Trung tâm để tập hợp và nộp về Phòng Tổ chức Cán bộ trước ngày 31/07/2016. 

Đề nghị các Trưởng Khoa/Viện/Phòng/Ban/Trung tâm tạo điều kiện xuất dữ liệu trên Hệ thống phần mềm quản lý cán bộ, cung cấp cho CBVC để quá trình Bổ sung lý lịch cán bộ toàn trường được triển khai đầy đủ, đúng hạn. 
Nếu CBVC không nộp phiếu bổ sung thông tin, Phòng TCCB sẽ không xác nhận Lý lịch/Sơ yếu lý lịch trong trường hợp thông tin không được bổ sung đầy đủ, chính xác.
Mẫu phiếu “Phiếu Bổ sung Lý lịch Cán bộ, viên chức” tải tại địa chỉ: http://congbao.hust.edu.vn/Phòng Tổ chức Cán bộ/bieumau.
Xin trân trọng cảm ơn./.

Lưu ý: trong quá trình triển khai nếu có vướng mắc liên hệ với Phòng TCCB để được trợ giúp. 
	Nơi nhận :
- Các đơn vị trong toàn trường;
- Lưu TCCB.


	TL. HIỆU TRƯỞNG

Phó Trưởng phòng TCCB

Trần Tường Phong

(đã ký)


PHIẾU BỔ SUNG LÝ LỊCH CÁN BỘ, VIÊN CHỨC
( Chỉ kê khai, bổ sung những thông tin còn thiếu hoặc chưa chính xác so với Cơ sở dữ liệu do trưởng đơn vị cung cấp. Nếu cá nhân không bổ sung thêm thông tin thì chỉ cần ký xác nhận vào phiếu)

1. Họ và tên khai sinh :…………………………….       Giới tính (Nam/nữ)…………………

2. Ngày, tháng, năm sinh:………………………………………………………………………

3. Đơn vị:…………………………     Khoa/Viện/Phòng/ Ban/Trung tâm………….................
I. XÁC NHẬN THÔNG TIN ĐÚNG, HOẶC CHỈNH SỬA, BỔ SUNG THÔNG TIN:
	Thông tin hiện tại (theo thứ tự danh mục thông tin trong LL 2C)
	Thông tin cần chỉnh sửa và bổ sung

	Ví dụ:
	Chỉ kê khai thông tin không đúng, cần sửa hoặc bổ sung khi kiểm tra với hồ sơ DLCB cá nhân.

	Hộ khẩu: 
	

	Chỗ ở hiện nay: 
	

	Số chứng minh thư ND: 

Nơi cấp
Ngày cấp
	

	Số điện thoại: 
	

	Hôn nhân: 
	

	Ngày vào Đảng: 
	

	Qua trình đào tạo:
	

	Quá trình bồi dưỡng: 
	

	Khen thưởng: 
	

	Kỷ luật: 
	

	Đi nước ngoài: 
	

	Quan hệ gia đình: 
	

	...........
	


II. NHỮNG VẤN ĐỀ KHÁC CẦN BỔ SUNG:
………………………………………………..............................................................................
	
                                                            ……., ngày…… tháng….. năm…….

                                                                                      Người khai ký
                                                                                  (Ký tên, ghi rõ họ tên)
	

	
	


